
北海道広尾町 個人情報取扱業務Webシステム

個人情報ファイル　一覧
閉じる 　部署指定　 　 検索条件追加 　 クリア 　 検索

No 処理 部　署 個人情報ファイルの名称 個人情報ファイルの利用目的 記録項目

要配慮個人情報（・
条例要配慮個人情
報）が含まれるとき
は、その旨

個人情報ファイル
の種別

1 照会 町長 企画課 企画防災係  防災行政無線戸別受信機
貸出台帳 

防災行政無線戸別受信機の貸出関係
事務に際し使用する。 

氏名、住所、電話番号、  含まない  法第60条第2項
第1号（電算処
理ファイル） 

2 照会 町長 住民課 住民係  住民記録システム  住民基本台帳法に基づき、住民に関
する正確な記録を確保し、住民に関
する記録の管理を適正に行う。 

氏名、性別、生年月日等、住所、本
籍・国籍、個人番号、住民票コード 

含まない  法第60条第2項
第1号（電算処
理ファイル） 

3 照会 町長 住民課 住民係  戸籍システム  戸籍法に基づく記載及び交付事務、
受理または送付を受けた事件につい
て受付帳の作成、広尾町に本籍があ
る者・・・ 

氏名、性別、生年月日等、住所、本
籍・国籍、家族状況、親族・続柄、婚
姻、 

含まない  法第60条第2項
第1号（電算処
理ファイル） 

4 照会 町長 住民課 住民係  印鑑システム  印鑑登録に関する事務（印鑑登録・
廃止事務、証明書の交付、異動情報
の確認） 

氏名、生年月日等、住所、印影、性
別、住民コード、世帯コード 

含まない  法第60条第2項
第1号（電算処
理ファイル） 

5 照会 町長 住民課 住民係  国民年金システム  国民年金に関する事務（国民年金1
号・3号被保険者の資格管理、被保険
者異動内容の報告、被保険者異動に
伴・・・ 

氏名、性別、生年月日等、住所、電話
番号、国籍、所得・収入、年金番号、
口座番号等、家族状況、 

含まない  法第60条第2項
第1号（電算処
理ファイル） 

6 照会 町長 住民課 住民係  個人番号カード管理簿  行政手続における特定の個人を識別
するための番号の利用等に関する法
律に基づき、マイナンバーカードの
交付・・・ 

氏名、住所、個人番号  含まない  法第60条第2項
第1号（電算処
理ファイル） 

7 照会 町長 住民課 住民係  住民基本台帳閲覧申請書  法令で定める事務の遂行、統計調
査、世論調査等の活動のために住民
基本台帳の閲覧を行うためのファイ
ル 

氏名、住所、電話番号、家族状況、親
族・続柄、婚姻、居住状況、社会的活
動、 

含まない  法第60条第2項
第1号（電算処
理ファイル） 

8 照会 町長 住民課 国保係  国保賦課台帳  広尾町国民健康保険税条例により、
賦課に関する記録の管理を適正に行
う。 

氏名、性別、生年月日等、住所、所
得・収入、口座番号等 

含まない  法第60条第2項
第2号（マニュ
アル処理ファイ
ル） 

9 照会 町長 住民課 国保係  国民健康保険資格台帳  国民健康保険被保険者の資格管理を
行うため。　 

氏名、性別、生年月日等、住所、親
族・続柄 

含まない  法第60条第2項
第2号（マニュ
アル処理ファイ
ル） 

10 照会 町長 住民課 国保係  市町村事務処理標準シス
テム 

適正な資格管理及び国保税の賦課  個人識別符号、氏名、性別、生年月日
等、住所、所得・収入 

含まない  法第60条第2項
第1号（電算処
理ファイル） 

11 照会 町長 住民課 国保係  国保総合システム  国民健康保険被保険者の受診歴等管
理し、適切な医療給付を行うため。　
 

氏名、性別、生年月日等、住所、病歴  要配慮個人情報を
含む 

法第60条第2項
第1号（電算処
理ファイル） 

12 照会 町長 住民課 国保係  情報集約システム  国民健康保険被保険者の適正な資格
管理を行うため。　 

氏名、性別、生年月日等、住所  含まない  法第60条第2項
第1号（電算処
理ファイル） 

13 照会 町長 住民課 国保係  特定健診等システム  健診データの適切な管理  氏名、性別、生年月日等、住所、健康
診断等の結果 

要配慮個人情報を
含む 

法第60条第2項
第1号（電算処
理ファイル） 

14 照会 町長 住民課 国保係  Reams後期高齢者医療シ
ステム 

後期高齢者医療被保険者の資格管理
を行うため。　 

個人識別符号、氏名、性別、生年月日
等、住所 

含まない  法第60条第2項
第1号（電算処
理ファイル） 

15 照会 町長 住民課 国保係  特定健診受診券発行名簿  受診券名簿を作成・管理し、対象者
に発行する。 

氏名、住所、国保番号  含まない  法第60条第2項
第1号（電算処
理ファイル） 

16 照会 町長 住民課 国保係  後期高齢者健診受診券発
行名簿 

受診券名簿を作成・管理し、適切に
受診券を発行する。 

氏名、住所、  含まない  法第60条第2項
第1号（電算処
理ファイル） 

17 照会 町長 住民課 国保係  国保被保険者証更新関係  対象者名簿を作成・管理し、被保険
者証を適切に送付する。 

氏名、生年月日等、住所、国保番号  含まない  法第60条第2項
第1号（電算処
理ファイル） 

18 照会 町長 住民課 国保係  後期高齢者医療被保険者
証交付関係 

対象者名簿を作成・管理し、被保険
者証を適切に送付する。 

氏名、性別、住所  含まない  法第60条第2項
第1号（電算処
理ファイル） 
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19 照会 町長 保健福祉課 福祉係  災害時要援護者名簿  災害時等、自ら避難が困難な方の情
報を把握するため 

氏名、性別、性別、生年月日等、住
所、電話番号、家族状況、親族・続柄 

要配慮個人情報を
含む 

法第60条第2項
第1号（電算処
理ファイル） 

20 照会 町長 保健福祉課 福祉係  敬老会対象者名簿  敬老会対象者を把握するため  氏名、性別、生年月日等、住所、電話
番号 

含まない  法第60条第2項
第1号（電算処
理ファイル） 

21 照会 町長 保健福祉課 地域包
括支援センター在宅支援
係 

高齢者世帯別名簿  65歳以上の独居高齢者及び高齢者世
帯を把握する。 

氏名、性別、生年月日等、住所、電話
番号、続柄 

含まない  法第60条第2項
第1号（電算処
理ファイル） 

22 照会 町長 保健福祉課 地域包
括支援センター在宅支援
係 

認知症サポーター養成講
座受講者名簿 

町民が認知症を正しく理解し、対応
できるようになるため認知症サポー
ター養成講座開催。講座受講者の管
理。 

氏名、住所、所属団体、受講年度  含まない  法第60条第2項
第1号（電算処
理ファイル） 

23 照会 町長 建設水道課 上下水
道施設係 

水道料金賦課・徴収業務
ファイル 

上水道使用者に水道使用料の賦課及
び徴収を行う。 

氏名・性別・生年月日・年齢・住所・
TEL 

含まない  法第60条第2項
第1号（電算処
理ファイル） 

24 照会 町長 建設水道課 上下水
道施設係 

給水装置工事事務ファイ
ル 

給水装置の構造及び材質が規定に基
づく基準に適合することを確保する
ため、給水装置工事を適正に施行す
るこ・・・ 

氏名・性別・生年月日・年齢・住所・
TEL 

含まない  法第60条第2項
第2号（マニュ
アル処理ファイ
ル） 

25 照会 町長 建設水道課 上下水
道施設係 

水道開始等の諸届ファイ
ル 

給水の開始、休止、所有者、使用者
の変更を管理する。 

氏名・性別・生年月日・年齢・住所・
TEL 

含まない  法第60条第2項
第1号（電算処
理ファイル） 

26 照会 町長 建設水道課 上下水
道施設係 

給水装置設置事務ファイ
ル 

給水装置の新設・改良・修繕等につ
いて承認を行うもの。 

氏名・性別・生年月日・年齢・住所・
TEL 

含まない  法第60条第2項
第2号（マニュ
アル処理ファイ
ル） 

27 照会 町長 建設水道課 上下水
道施設係 

給水停止事務ファイル  給水を受ける者が、料金等を支払わ
ないときに給水を停止するもの。 

氏名・性別・生年月日・年齢・住所・
TEL 

含まない  法第60条第2項
第1号（電算処
理ファイル） 

28 照会 町長 建設水道課 上下水
道施設係 

下水道使用に関する事務
ファイル 

下水道の使用に際し使用者の登録を
行う。 

氏名・性別・生年月日・年齢・住所・
TEL 

含まない  法第60条第2項
第1号（電算処
理ファイル） 

29 照会 町長 建設水道課 上下水
道施設係 

下水道排水設備事務ファ
イル 

公共下水道及び農業集落排水区域に
おいて、排水設備の新設等の計画が
排水施設設備等の設置及び構造に関
する・・・ 

氏名・性別・生年月日・年齢・住所・
TEL 

含まない  法第60条第2項
第1号（電算処
理ファイル） 

30 照会 町長 建設水道課 上下水
道施設係 

下水道使用料・農業集落
排水処理施設使用料賦課
徴収事務ファイル 

下水道を使用される方に対し、使用
料の賦課及び徴収業務を行う。 

氏名・性別・生年月日・年齢・住所・
TEL 

含まない  法第60条第2項
第1号（電算処
理ファイル） 

31 照会 町長 建設水道課 上下水
道施設係 

下水道排水設備指定工事
店指定事務ファイル 

下水道排水設備工事指定工事店の指
定をする際、代表者及び専属の責任
技術者の住所・氏名等を把握する必
要が・・・ 

氏名・性別・生年月日・年齢・住所・
TEL 

含まない  法第60条第2項
第2号（マニュ
アル処理ファイ
ル） 

32 照会 町長 建設水道課 上下水
道施設係 

物件設置許可事務ファイ
ル 

下水道法第２４条第１項に定める行
為の許可申請について、公共下水道
の施設の機能を維持し、その保全に
影響・・・ 

氏名・性別・生年月日・年齢・住所・
TEL 

含まない  法第60条第2項
第2号（マニュ
アル処理ファイ
ル） 

33 照会 町長 建設水道課 下水終
末処理場 

物件設置許可事務ファイ
ル 

下水道法第２４条第１項に定める行
為の許可申請について、公共下水道
の施設の機能を維持し、その保全に
影響・・・ 

氏名・性別・生年月日・年齢・住所・
TEL 

含まない  法第60条第2項
第2号（マニュ
アル処理ファイ
ル） 

34 照会 会計管理者 出納室 出納
係 

債権者・口座データ  公金の収納・支払等に際し、事務処
理に必要な情報を確保し、出納業務
に関する記録の管理を適正に行う。 

氏名、性別、生年月日等、住所、電話
番号、口座番号等 

含まない  法第60条第2項
第1号（電算処
理ファイル） 

35 照会 教育委員会 管理課 小中
学校 

（小・中学校）卒業証書
授与台帳 

広尾町立学校管理規則に基づいて作
成する 

氏名、性別、生年月日等、住所、卒業
年月日、校長氏名 

含まない  法第60条第2項
第2号（マニュ
アル処理ファイ
ル） 

36 照会 教育委員会 管理課 小中
学校 

（小・中学校）指導要録  学校教育法施行規則に基づいて作成
する（保存年限２０年） 

年度、組名、番号、学校名と所在地、
校長氏名、印、児童生徒氏名、性別、
生年月日、学級担任者氏名、住
所、・・・ 

要配慮個人情報を
含む 

法第60条第2項
第2号（マニュ
アル処理ファイ
ル） 

37 照会 教育委員会 社会教育課
図書館図書館係 

利用登録・変更申請書  図書館の貸出返却等  氏名、性別、生年月日等、住所、電話
番号、※１（未成年の場合）保護者
名、※２（予約連絡メール受取希望
者・・・ 

含まない  法第60条第2項
第1号（電算処
理ファイル） 


